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Milyen szempontokat vesz figyelembe a
forditéiroda az ajanlatkérés feldolgozasa soran és
mit tehet ON a forditdsi koéltségek csdkkentése
érdekében?

#1 Nyelvparok és fajlformatumok

Az els6é és legfontosabb mozzanat a forditdsi megbizas felmérése sordn a forrasnyelvek és a
fajlformatumok megallapitasa.

Forditdsra a szerkeszthetdé fajlformatumok a legmegfelel6bbek, és a legkdltséghatékonyabbak. A
szerkeszthet6 fajlok el6nye a forditasi munka el6készitési szakaszdban a pontosan meghatdrozhaté
terjedelem és a konnyen kiszlirhetd ismétl6dések. Nem elhanyagolhatd szempont az sem, hogy a munka
végén a forditds kiilalakja is megegyezik majd az eredetivel.

A nem szerkeszthet6 formatumban kapott anyagokat
nehezebb kezelni, ezért els6 koérben mindig
megprobaljuk ezeket szerkeszthet6vé alakitani, tébb-
kevesebb sikerrel. Ha a szoftveres atalakitas nem jar

eredménnyel (példaul jpg formatum vagy szkennelt
dokumentumok esetén), akkor nincs mas

valasztasunk, mint megbecsiilni a forditandé széveg
terjedelmét.

Ilyenkor rdadasul a teljes dokumentumot —igy a neveket, szdmokat, URL cimeket is — egy az egyben Ujra
le kell gépelniink a forditas sordn. Ez a munkafazis jelentésen ndvelheti a koltségeket és az atadasi
hataridé is kitolddhat.

A szerkeszthetd fdjlok lehet8vé teszik a forditdstdmogatd eszkdzok alkalmazdasat,

\/ Tipp és ezzel rovid tavon - akdr mar az elsé megbizdsndl csékkenthetik a fizetendd
forditdasi dijakat. PDF és JPG helyett ezért lehet8ség szerint az eredeti, On. nativ
fdjlt adja at forditasra. Ezzel rengeteg pénzt és iddt takarithat meg.
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#2 Terjedelem

A terjedelem (egyuttal a vallalasi id6) meghatdrozdsahoz forditdstamogatd eszkozoket
haszndlunk, ha a fajlformatum megengedi.

A forditastamogatd eszkozok a forditasi ajanlat készitése sordn elsésorban a szamok és
ismétl6dések (tehat a forditast nem igényl6 karakterek) kiszlirésében jatszanak szerepet. Ez a
sz(ir6 6nmagdban is kdzvetlen és szdmottevd hatdssal van a forditasi dijakra. Ennél azonban sokkal
tobbre képesek: a forditdstamogatd eszkdzok hatékonyan elemzik a forrasszoveget és az elkésziilt
forditast is, és megjelolik az ismétl6d6 szdkapcsolatokat, a szovegben el6forduld jellemzé
kifejezéseket. Hogy miért fontos ez? Mert egyuttal felhivjdk a figyelmet az esetleges kdvetkezetlen
széhasznalatra és az elgépelésekre is. Ez az oka annak, hogy a forditdstdmogatd eszkdzokre a
mind&ségbiztositasi folyamat egyik alappilléreként tekintiink.

Az ismétlédések és a forditdst nem igényld

’ N elemek tehat kdnnyen kiszlirhet6k. A targyhoz

i nem tartozd, lényegtelen szbvegrészekkel
/'f,-. EVALUATION

l azonban mas a helyzet. El6fordul, hogy egy-
W l egy szovegrész fontos informaciot kozvetit a
forrasnyelven, a célnyelvi k6zonség szamara

azonban teljességgel érdektelen.

Miel&tt

dtad egy szoveget forditdsra, érdemes azt dtolvasni és

megvizsgdlni a célkézénség szempontjdbdl is. Biztos, hogy a TELJES sz&veg
relevans lesz a célnyelvi olvasék szédmdra? Ennek megitélése sokszor
nehezebb és id8igényesebb, mint elsére gondolndnk, de a befektetett id8
és energia hamar megtéril. Ugyfélként ez az egyik legkézzelfoghatébb
dolog, amit a forditdsi koltségeink hathatés csdkkentése érdekében
tehetink.
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#3 Forditdi kapacitas

Az ajanlatkészités kovetkezs 1épése a forrasszoveg tipusanak megallapitasa. Jogi szoveg? Pénziigyi
jellegl? Tudomdnyos igény(i? Laikusoknak szantak vagy az adott téma szakértGi szdmara irtak?

Az esetek tObbségében a valasz egyértelmd. Ha valamilyen okbdl mégsem vagyunk biztosak a
dolgunkban, erre is rakérdezink. Ez azért fontos, hogy pontosabb képet kapjunk arrél, mennyi
id6t vesz majd igénybe a forditasi munka, és ennek megfeleléen tervezziik a forditdsi hataridét.

------

Az ligyfélutasitdsok segitik a fordltot abban, hogy a forditas hangvételét, stilusat a megblzo
szandékanak megfelel6en formalja.

Még ennél is fontosabb, hogy atadja azokat a kordbbi, akdr mas irodanal
készilt forditdsokat, amelyekkel elégedett volt. Erre azért van sziikség,
hogy az uj forditdsokban a kulcskifejezéseket és a stilust a korabbiakhoz
igazithassuk. Ha példdul egy vallalati tréninganyagot el6z6leg tegezve
forditottak, akkor célszer(i az Ujabb dokumentumokat is igy forditani, a
gyakran el6fordulé kifejezések forditdsait pedig a jobb kovethet&ség
érdekében atemelni.

\/ . Ha mar készitett Forditdsi Otmutatét, mindenképpen bocsdssa
TIPP rendelkezésre. Ha még nem, 6rommel segitink osszedllitani egyet.
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#4 Hataridok

A gépi forditas terjedése azt az illuziot keltheti, hogy a forditdsi munka lényegében egy-két
kattintassal ,letudhaté”. Ett6l azonban még nagyon tavol vagyunk. A jelenlegi technoldgia a legjobb
esetben is csupan egy idegen nyelv(i szoveg fellletes attekintésére alkalmas forditast képes
el6allitani. A vallalkozasanak bemutatdsat, termékeinek ismertetését vagy jogi szovegeket SOHA ne
bizzon automatizalt nyelvi eszkdzokre.

A forditas id6igényes munka.

A forditd id6t szdn arra, hogy megismerje a teljes szoveget, képet kapjon
annak nyelvezetérdl, stilusardl és feltételezett k6zonségérdl, majd ennek
ismeretében dontson a forditas soran alkalmazott nyelvi eszk6zok és
kulturalis utalasok hasznalatardl. Mindezek mondatokba szerkesztése és
legépelése szintén a forditéi munka megkeriilhetetlen része.

A minéségi munka befejezd, de elengedhetetlen lépése az elkésziilt
forditas ellenérzése.

El6fordul persze, hogy el6re nem latott okokbdl silirg6sen sziikség van a forditasra és sz6 sem lehet
optimalis hatarid6k tervezésérdl. Egy felkészilt csapat az ilyen helyzeteket is képes kezelni, ennek
azonban dra van a sz6 minden értelmében: |ényegesen tdbbe fog kerlilni és a gyorsasagot a mindség
is megsinyli. Ezen nincs mit szépiteni. A minGségi munka id6igényes.

Mit tehet a megbizd, hogy elkerilje azilyen helyzeteket, vagy, ha ez nem lehetséges, a lehets legtdbbet
hozza ki a rendelkezésre all6 id6bél és bidzséb6l? Az alabbi kérdések segithetnek a tervezésben:

'”

Feldllithaté fontossagi sorrend a forditasra varé dokumentumok ko6zott? Valdban ,,Most azonnal
szlikség van az Osszes forditasra? Ha ,Igen!”, Ugy vallalhaté-e az elvartnal valamivel kevésbé igényes
forditas is? Ha a valasz erre is ,igen”, akkor ennek a kompromisszumnak a f6bb sarokpontjait célszer
megfogalmazni.

‘/ . Tervezzen elére! Rangsorolja a forditandé dokumentumokat fontossagi
Tlpp sorrendben. Lehet8leg ugyanazzal a forditéiroddval dolgozzon. A forditdk
gyorsabban haladnak, ha mar ismerik a megbizé kordbbi dokumentumait.

A forditdsi feladatok dtgondolt tervezésével nemcsak a forditdsi kdltségeit
szorithatja vissza, de alacsonyabb dron szinvonalasabb munkat kap.
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Kérdése van? Orommel valaszolunk.

Lexpertis Forditdiroda (Quo Vadis Services Kft.)

Cim: H-1147 Budapest, Zsolnay V. u. 3.
E-mail: info@Iexpertistranslation.com
Web: http://www.lexpertistranslation.com
Skype: lexpertistranslation
Telefon: +36 30 746 8100
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